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		Questo sito fa uso di cookie tecnici e di sessione per migliorare l’esperienza di navigazione degli utenti. Puoi conoscere tutti i dettagli consultando il link in alto a sinistra ("Privacy").

		Utilizzando il nostro sito, l'utente accetta il nostro utilizzo da parte dei cookie.																	
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							Il presente sito web utilizza cookie tecnici per garantire il corretto funzionamento delle procedure e migliorare l'esperienza di uso delle applicazioni online. Il presente documento fornisce informazioni sull'uso dei cookie e di tecnologie similari, su come sono utilizzati dal sito e su come gestirli.

Definizione

I cookie sono piccoli file di testo che i siti visitati dagli utenti inviano ai loro terminali, ove vengono memorizzati per essere poi ritrasmessi agli stessi siti alla visita successiva. I cookie delle c.d. "terze parti" vengono, invece, impostati da un sito web diverso da quello che l'utente sta visitando. Questo perché su ogni sito possono essere presenti elementi (immagini, mappe, suoni, specifici link a pagine web di altri domini, ecc.) che risiedono su server diversi da quello del sito visitato.

Tipologie di cookie

In base alle caratteristiche e all'utilizzo dei cookie si possono distinguere diverse categorie. I cookie utilizzati dal nostro sito sono cookie tecnici, utilizzati al solo fine di "effettuare la trasmissione di una comunicazione su una rete di comunicazione elettronica, o nella misura strettamente necessaria al fornitore di un servizio della società dell'informazione esplicitamente richiesto dall'abbonato o dall'utente a erogare tale servizio" (cfr. art. 122, comma 1, del Codice Privacy). Questi cookie non vengono utilizzati per scopi ulteriori e si suddividono in cookie di navigazione o di sessione, che garantiscono la normale navigazione e fruizione del sito web; a questi si aggiungono i cookie analytics, assimilati ai cookie tecnici perché utilizzati esclusivamente per raccogliere informazioni, in forma aggregata, sul numero degli utenti e su come questi visitano il sito stesso. Per l'uso di questi cookie non è richiesto il preventivo consenso degli utenti del sito, ma riteniamo doveroso fornire loro l'informativa attraverso un banner di accettazione.

Cookie di "terze parti"

Visitando il presente sito web si potrebbero ricevere cookie da siti gestiti da altre organizzazioni ("terze parti"). Un esempio è rappresentato dalla presenza dei "social plugin" per Facebook o Instagram, oppure sistemi di visualizzazione di eventuali contenuti multimediali embedded (integrati), come ad esempio un video pubblicato su Youtube. Si tratta di parti generate direttamente dai suddetti siti e integrati nella pagina web del sito ospitante visitato. La presenza di questi plugin comporta la trasmissione di cookie da e verso tutti i siti gestiti da terze parti. La gestione delle informazioni raccolte da "terze parti" è disciplinata dalle relative informative cui si prega di fare riferimento.

Google Analytics

Il sito include anche componenti trasmesse da Google Analytics, un servizio di analisi del traffico web fornito da Google, Inc. ("Google"). Tali cookie sono usati al solo fine di monitorare e migliorare le prestazioni del sito. Per ulteriori informazioni, si rinvia al link di seguito indicato:

https://www.google.it/policies/privacy/partners/

L'utente può disabilitare in modo selettivo l'azione di Google Analytics installando sul proprio browser la componente di opt-out fornito da Google. Per disabilitare l'azione di Google Analytics, si rinvia al link di seguito indicato:

https://tools.google.com/dlpage/gaoptout

Durata dei cookie

Alcuni cookie (cookie di sessione) restano attivi solo fino alla chiusura del browser o all'esecuzione dell'eventuale comando di logout. Altri cookie "sopravvivono" alla chiusura del browser e sono disponibili anche in successive visite dell'utente. Questi cookie sono detti persistenti e la loro durata è fissata a 90 giorni.

Gestione dei cookie

L'utente può decidere se accettare o meno i cookie utilizzando le impostazioni del proprio browser. 
 Attenzione: con la disabilitazione totale o parziale dei cookie tecnici potrebbe compromettere l'utilizzo ottimale del sito. 
 La disabilitazione dei cookie "terze parti" non pregiudica in alcun modo la navigabilità.
 L'impostazione può essere definita in modo specifico per i diversi siti e applicazioni web. Inoltre i browser consentono di definire impostazioni diverse per i cookie "proprietari" e per quelli di "terze parti". A titolo di esempio, in Firefox, attraverso il menu Strumenti->Opzioni->Privacy, è possibile accedere ad un pannello di controllo dove è possibile definire se accettare o meno i diversi tipi di cookie e procedere alla loro rimozione. In internet è facilmente reperibile la documentazione su come impostare le regole di gestione dei cookies per il proprio browser, a titolo di esempio si riportano alcuni indirizzi relativi ai principali browser: 
 
 Chrome: https://support.google.com/chrome/answer/95647?hl=it 
 Firefox: https://support.mozilla.org/it/kb/Gestione%20dei%20cookie 
Safari: http://support.apple.com/kb/HT1677?viewlocale=it_IT
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		Dirigenza, Uffici di Segreteria e Uffici Amministrativi

  Casella di posta elettronica: Questo indirizzo email è protetto dagli spambots. È necessario abilitare JavaScript per vederlo.

  Casella di posta elettronica certificata: Questo indirizzo email è protetto dagli spambots. È necessario abilitare JavaScript per vederlo.

  Corso Umberto I, 24 - 01037 Ronciglione (VT)

  +39 0761 625353

Orari di ricevimento al pubblico:

Lunedì e venerdì dalle 10:30 alle 12:00

Mercoledì dalle 15:00 alle 16:30

Orari di ricevimento telefonico:

Martedì e giovedì dalle 10:30 alle 12:00

 

Il DSGA (Direttore dei servizi generale e amministrativi) riceve solo previo appuntamento, richiesto inviando un'email all’indirizzo di posta elettronica dell’Istituto.



Il rilascio dei certificati è effettuato nel normale orario di apertura della Segreteria, entro tre giorni lavorativi per quelli di iscrizione e di frequenza, entro cinque giorni per quelli che attestano votazioni e giudizi.

E' anche possibile chiedere i certificati inviando una e-mail alla seguente casella di posta elettronica: Questo indirizzo email è protetto dagli spambots. È necessario abilitare JavaScript per vederlo. corredando la richiesta con la scansione del proprio documento di identità.

Prima di recarsi presso gli uffici per il ritiro dei certificati e documenti richiesti si suggerisce di telefonare al personale interessato che confermi l'avvenuta produzione di quanto richiesto.

Qualità del servizio amministrativo

Nella Carta dei Servizi sono stabiliti, fra gli altri, i seguenti fattori di valutazione della qualità del servizio amministrativo svolto dall'istituto: la precisione, la puntualità e la celerità delle procedure; il numero di ore settimanali di apertura degli sportelli al pubblico, il rispetto degli orari e i tempi di attesa del pubblico agli sportelli. Gli stessi obiettivi sono cosi dichiarati nel Regolamento d'Istituto (Capo VI, articoli 1 e 2):


"Il personale amministrativo assolve a tutte le funzioni amministrative, contabili e gestionali nel rispetto rigoroso dell'orario di servizio e degli obiettivi prefissati. Il personale di segreteria assicura la tempestività del servizio ed il rispetto dei tempi e delle procedure per il disbrigo delle principali pratiche. La Segreteria garantisce lo svolgimento delle procedure d'iscrizione in un tempo massimo di quindici minuti dalla consegna delle domande perfettamente compilate e adeguatamente corredate della documentazione. La scuola assicura all'utente la tempestività del contatto telefonico, stabilendo al proprio interno modalità di risposta che comprendano il nome dell'istituto, il nome e la qualifica di chi risponde, la persona o l'ufficio in grado di fornire le informazioni richieste".



Personale Amministrativo, Tecnico e Ausiliario

Direttore dei servizi Generali e Amministrativi

dott. Fabrizio Valenti

Assistenti amministrativi

Ufficio contabilità - Affari generali


Roberta Andreoli e Francesca Ugolelli

Ufficio personale

M. Sofia Rainesi e Barbara Licastro

Ufficio Protocollo

Federica Sernacchioli

Ufficio Didattica

Laura Ricciotti, Leandra Pedica e Maria Accurso

Assistenti tecnici

Sede centrale

Ilaria Murrone

Emidio Cioffi

Sede di Nepi

Mauro Moscatelli

Collaboratori scolastici

Sede Centrale

Fabio Achilli, Fabrizia Massaini, Stefania Squarcia, Maria Campanile

Tiziano Felici, Flora Cunzi, Claudia Moretti e Andrea Centofanti 

Sede di Nepi

Eleonora Galligani, Elisabetta Lupino, Sabrina Di Vozzo e Antonino Gatto
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						Documentazione e modulistica sugli Esami di Stato 2022/2023					
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						Documentazione e iniziative relative alla lotta contro tutte le forme di bullismo e alle iniziative si sensibilizzazione alla legalità					
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						Le iniziative e la documentazione relative all'inclusione nel nostro Istituto					
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						Iniziative per l'orientamento in entrata					

									
															
									
	

		
			
			[image: images/Logo/Logo_Prima_Pagina/Logo_450_Orientamento_uscita.png]
							
										
						Orientamento in uscita					

															
						Iniziative per l'orientamento in uscita					
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						Percorsi per le Competenze Trasversali e per l’Orientamento					
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						Formazione Docenti					

															
						Portale per la Formazione dell'Ambito 27 Lazio					

									
															
									
	

		
			
			[image: images/Logo/Logo_Prima_Pagina/Logo_450_Scuola_Amica.png]
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						Scuola Amica dei bambini e degli adolescenti (UNICEF - MIUR)					
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						La nostra Scuola è eTwinning School					
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						La nostra Scuola è Green					
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						Programma Operativo Nazionale (PON) del Ministero dell'Istruzione, finanziato dai Fondi Strutturali Europei					
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						I progetti relativi ai fondi del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza					
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						I progetti Erasmus+ dell'Istituto					
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						Meucci Moments					

															
						Iniziative dell'IIS "A. Meucci" per gli studenti: per parlare, condividere pensieri e riflessioni					
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						Susan G. Komen© Italia					

															
						Organizziamo iniziative con Susan G. Komen© e il Policlinico Gemelli per la lotta ai tumori					

									
															
									
	

	




Gallerie di immagini e video
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						Il nostro Istituto promuove la cultura della trasparenza nella Pubblica Amministrazione					
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						Pubblicazione online dei documenti e degli atti del nostro Istituto					
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						Registro Elettronico per le famiglie					
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						Registro Elettroni per i docenti					
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	MIUR - Ministero dell'Istruzione, dell'Università e della Ricerca

USR Lazio - Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio

Ufficio X - Ambito Territoriale di Viterbo

POLIS - Presentazione Online delle Istanze

SIDI - Sistema Informativo Dell'Istruzione

S.O.F.I.A. - Sistema Operativo per la Formazione e le Iniziative di Aggiornamento dei docenti

Posta Istruzione.it - Client online per la gestione della posta elettronica dei docenti
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